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Bedienungsanleitung

Aufgrabungen
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Ubersicht

Gehen Sie auf www.rosyweb.de und wahlen Sie die gewlinschte Verwaltung aus, oder direkt tiber den Link
auf der Homepage und wahlen Sie einen Bereich aus:

e Ich mochte einen Aufgrabungsantrag stellen
e Ich mochte einen Antrag auf eine verkehrsrechtliche Anordnung stellen
o Bei Aufbriichen: zuerst den Antrag auf Auftrag stellen
o Ohne Aufbriiche: direkt hier weiter
e Bearbeiten von Antrigen oder Genehmigungen: Ubersicht iiber laufende Antrége oder
Genehmigungen. Zugang Uber lhre E-Mail und eine PIN, die Sie mit der Bestatigung lhres ersten
Antrages erhalten.

Aufgrabungsantrag stellen

Aufgrabungen

Ich mochte einen Aufgrabungsantrag stellen

Verkehrsrechtliche Anordnung

Ich machte einen Antrag auf eine Verkehrsrechtliche Anordnung stellen

Antragstellerportal

Bearbeiten von Antragen und Genehmigungen

- wihlen Sie in der Dropdown-Liste Ihre Verwaltung aus und klicken Sie dann auf ,, Weiter*:

Anmerkung: Pflichtfelder sind mit einem roten * markiert.

Verwaltung wahlen

Verwaltung *

| -- Bitte Auswahlen - v
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-> bitte wahlen Sie aus, ob Sie Unternehmer, Leitungstréger oder Projektkoordinator sind und bestatigen
Sie die Auswahl mit , Weiter”

NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN

I 1. Antragsteller Antragste[[e(

2 Projektdetails Antragsteller ist *

-- Bitte Auswahien — |

Bitte Auswahien

4. Dokumente und
Zeichnungen

5. Aufgrabung auf Karte

6. Aufgrabungsdetails

7 Leitungstrager
8. Unternehmer
9. Rechnungsadresse

10. Zusammenfassung
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- Es 6ffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie bitte die Projektdetails eintragen — bearbeitete Bereiche sind

mit einem Haken gekennzeichnet (@ frosbe abosschiossen )

NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN

1. Antragsteller Projektd etai ls
@ Eingabe abgeschlossen

Antragstyp *

l 2. Projektdetails — Bitte Auswahlen v

— Bitte Auswahlen —
Antrag
Storungsmeldung

3. Bauleiter

wemTore g g 3 o oSO
nachfolgend eine Genehmigung erhalten, die Bedingungen enthalt, die
Sie einhalten missen

4. Dokumente und
Zeichnungen

Zeitraum
5. Aufgrabung auf Karte
Anfangsdatum * Enddatum *
6. Aufgrabungsdetails | | |
Datum im Format TT-MM-JJJJ eingeben Datum im Format TT-MM-J3JJ eingeben

7. Leitungstrager

Leitungsinformationen

8. Unternehmer

Leitungstyp * Leitungsart * Arbeitsart %
9. Rechnungsadresse
| -- Bitte Auswahlen -- « | | -- Bitte Auswahlen -- VI | -- Bitte Auswahlen -- v
10. Zusammenfassung
Verschiedenes
Ihr Zeichen

Ihr Aktenzeichen oder Referenz eintragen, die in ihrem Unternehmen bekannt ist

Bemerkungen

V

Geben Sie hier als Info fur den Aufgrabungsantrag den Regelplan an. Diese ist beim Antrag auf verkehrsrechtliche
Anordnung beizufiigen
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Nachdem Sie alle bendétigten Felder ausgefiillt haben, bestatigen Sie bitte wieder mit ,Weiter”.
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- Sie kommen nun in das Fenster , Bauleiter”. Tragen Sie hier bitte ein, wer als Bauleiter verantwortlich ist,
sowie die Telefonnummer und die E-Mail-Adresse des Verantwortlichen. Dieses Felder sind Pflichtfelder und
zwingend erforderlich.

- Wenn die oben eingegebene Person auch nach Feierabend als Bauleiter verantwortlich ist, klicken Sie
bitte einfach in das Kastchen neben ,Person wie oben angefiihrt”. Die beiden unteren Felder fillen sich
dann automatisch aus. Bestatigen Sie mit , Weiter”.

1 Antragsteller Bauleiter
@ Eingabe abgeschlossen

Verantwortlich %

| |
@ Eingabe abgeschlossen Name des Bauleiters des Antragstellers vor Ort
Handy/Tel * E-mail ¥
I 3. Bauleiter [ ‘ {

4. Dokumente und
Zeichnungen

Verantwortliche Person nach Feierabend

5. Aufgrabung auf Karte
Person wie oben angefihrt: O
6. Aufgrabungsdetails Verantwortlich % Ha'wdy:‘TeA.*
7. Lettungstrager o RS Mobitfinkanschiiiss des Baulgite
8. Unternehmer

e >
9. Rechnungsadresse

- Sollte jemand anderes nach Feierabend kontaktiert werden, fiillen Sie bitte die Felder ,Verantwortlich”
und ,Handy/Tel.” aus und bestatigen Sie mit , Weiter”.

- Im Fenster ,,Dokumente und Zeichnungen“ kénnen Sie beliebig viele Dokumente hochladen.
Dieser Vorgang ist im Portal kein Pflichtfeld. Bitte richten Sie sich hier an den Vorgaben/Richtlinien der
jeweiligen Verwaltung. Durch das Anklicken des Buttons ,Weiter” kommen Sie auf das nachste Fenster.

- In diesem Fenster konnen Sie die StraRe auswahlen, in der die Aufgrabung stattfinden soll. Mit Hilfe des
Zeichentools lasst sich die Position der Aufgrabung prazisieren. Durch Doppelklick wird die Markierung
Ubernommen.

Aufgrabung auf Karte
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- Nun kommen Sie auf das Fenster ,,Aufgrabungsdetails”. Fillen Sie hier bitte alle mit * gekennzeichneten
Felder aus. Hier kénnen Sie bei Bedarf auch einen weiteren Aufgrabungsort hinzufiigen. Bestatigen Sie
Ihre Eingaben mit ,,Weiter”.

- Fillen Sie im Fenster , Leitungstrager” alle Pflichtfelder (*) aus und gehen Sie auf ,Weiter”.

- Auch in dem Fenster ,,Unternehmer” mussen alle Pflichtfelder (*) ausgefillt werden und mit ,Weiter”
bestéatigt werden.

- Im néachsten Fenster kdnnen Sie im Dropdown-Menu auswéhlen, an wen die Rechnung adressiert
werden soll. Bei der Auswahl , Leitungstrager” und ,,Unternehmer” werden die Angaben, die Sie in den

beiden vorherigen Schritten getéatigt haben, Gbernommen. Geht die Rechnung an eine Fremdfirma,
missen Sie bitte wieder die Pflichtfelder (*) ausfillen. Klicken Sie dann auf ,, Weiter”.

1 Aniragsteller Rechnungsadresse

@ Eingabe abgeschlossen

Rechnungen werden an die Adresse des Antragstelllers geschickt. Wenn die Rechnungen an eine andere
Adresse geschickt werden sollen, diese bitte in die nachfolgenden Felder eingeben.

2. Projektdetails

Eingabe abgeschlossen
Rechnung an

3_Bauleiter -- Bitte Auswahlen — ‘h
- Bitte Auswéhlen —

@ Eingabe abgeschlossen S Abteilung
s “ Lettungstrage:

- Fremdfirma ‘ ’
4. Dokumente und Adresse 1% Adresse 2
Zeichnungen [ | ‘ \
5. Aufgrabung auf Karte E-Mail Umsatzsteuer ID-Nr.
@ Eingabe abgeschlossen [ | ‘ ’

PLz¥ Stadt *

6. Aufgrabungsdetails [ | \ I
@ Eingabe abgeschloss zHd Rechnungszeichen

| | | )

- Im letzten Fenster sehen Sie eine Zusammenfassung lhrer Angaben. Bitte bestatigen Sie am Ende die
Richtigkeit Ihrer Angaben und klicken Sie auf ,,Senden”.

7. Leitungstrager

@ Eingabe abgeschlossen

Bedingungen

r
[ % Ich bestatige die Richtigkeit der Angaben
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Ihr Antrag wird somit an die Verwaltung geschickt und Sie erhalten eine E-Mail zur Bestatigung und eine
zweite E-Mail mit dem PIN zu lhrem personlichen Zugang auf dem Antragstellerportal. Dort finden Sie
alle lhre Aufgrabungsantrige. Uber dieses Portal werden auch die Aufgrabungen fertig gemeldet.
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Ich machte einen Aufgrabungsantrag stellen

N,

Verkehrsrechtliche Anordnung

leh méchte einen Antrag auf eine Verkehrsrechtliche Anardnung stellen

Antragstellerportal

Bearbeiten von Antragen und Genehmigungen

Wenn Sie Antrage haufiger/regelmaBig nach einem vergleichbaren Muster einreichen, kdnnen Sie diese als
Entwurf bzw. Vorlage speichern. Die Vorlage wird in Ihrem Antragstellerportal gespeichert und kann dort
als Vorlage bei einem neuen Antrag geladen werden:

o
SWECO ﬁ Demo Gemeinde | Support:0655/35515-5 | E-Mail >

NEUER ANTRAG ALS ENTWURF SPEICHERN




_—

Aktualisiert  Antragsart Stadt/Kommune/Gemeinde

Nsuey Entwurf-Titel Kurzbescheibung des Entwurfs

Aufgrabungsantrag

Neuer Antrag auf
Verkehrsrechtliche
Anordnung

Anleitung

Abmelden

ROSYWEB

-
o
D
¢

Bearbeiten von Antragen und Genehmigungen

Die Aufbruchsgenehmigung erhalten Sie per Mail, mit dem Hinweis, die Fertigmeldung Gber das
Antragstellerportal durchzufiihren. In der Mail ist auch Ihre PIN fiir den Zugang enthalten.

Die Authentifizierung erfolgt Gber Ihre E-Mail und die dazugehdrige PIN. Die PIN bleibt auch fiir zukiinftige

Antrdge mit derselben E-Mail unverandert.

Aufgrabungen

leh mbchbe sinen Aulprabusgsaniag slelisn

Verkehrsrechtliche Anordnung

Ich mbchbe sinen Arirag auf sine Verkebesrechiliche Anordnung sielien

Antragstellerportal

Im Portal werden folgende Informationen und Funktionen bereitgestellt:

Ubersicht tiber lhre Antridge und Genehmigungen sowie den jeweiligen Status der Bearbeitung

dazu.
Mitteilung an den Sachbearbeiter erstellen oder erhaltene Mitteilungen zu lhrem Vorhaben vom
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Sachbearbeiter.
- Ubersicht tiber Abnahmen
- Ubersicht iiber Gewahrleistungsfille/Mangel
- Speicherung von Entwirfen/Vorlagen zur Unterstiitzung bei der Erstellung neuer Antrage
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Ubersicht , Antragstellerportal“:
o
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Nicht
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Fertigmeldung

Gewahrleistungs-
falle

Anleitung

Abmelden
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